
上海师范大学信息化办公室
Information Technology Office of Shanghai Normal University

教师信息技术培训系列

校园信息门户

一站式服务平台

2017年4月



上海师范大学信息化办公室
Information Technology Office of Shanghai Normal University

主要内容

校园信息门户介绍

一站式服务平台介绍
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校园信息门户
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进入门户

 主页入口

 门户网址

 my.shnu.edu.cn
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进入门户

 使用统一身份认证登录
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推荐使用
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进入门户

 信息门户采用单点登录的方式，在成功登录
信息门户后，访问各项功能及系统链接都无
需二次认证。
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校园信息门户新特色

 更大的用户范围

 在职在编教职工

 全日制本专科学生

 全日制研究生

 其他人员

 更多的应用功能

 应用中心

 办事大厅

 …
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门户新功能

 全新页面，丰富内容，整合功能，个性设置

 首页

 工作团队

 校内信息

 办事大厅

 数据中心

 资源中心
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首页
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 应用中心

 电子邮件

 快速链接

 日程

 校内信息

 个人信息

 天气

 校园卡信息
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首页

10

 简单方便的个性设置
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首页

 快速链接
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首页

 校内信息
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首页
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 校园卡信息
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首页- 仅限OA用户

 OA待办待阅
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首页
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 应用中心
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首页
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 应用中心
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应用中心

 联系人

 分组

 通讯录
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工作团队

 全新的校园社群功能
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工作团队

 管理你的好友

19



上海师范大学信息化办公室
Informatization Office of Shanghai Normal University

工作团队

 了解部门和同事们的最新动态
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校内信息

 一网打尽校内最新信息
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办事大厅

 网上一站式服务

 常用服务按照点击率排序，帮助用户更快地找
到需要办理的业务。
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办事大厅

 按照服务类型进行了分类，方便用户进行查
找。
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数据中心

 个人信息全覆盖

24



上海师范大学信息化办公室
Informatization Office of Shanghai Normal University

数据中心

 数据来自各个业务部门

 发现数据问题及时反馈

 共同维护数据完整、准确
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人事处

教务处

科技处

社科处

图书馆
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资源中心

 不断完善的各种资源

 开源共享

 方便实用

 欢迎大家分享优质资源
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统一身份认证

集成

各类信

息资源

校园信息门户

集成

服务的
梳理、
优化、

重构

一站式服务平台
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一站式服务平台的登录

待办任务的处理

个人各类申请进展情况查看

已投入运行各类服务流程介绍

主要内容
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一站式服务平台的登录

 http://service.shnu.edu.cn

http://service.shnu.edu.cn/
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一站式服务平台的登录

 使用时建议先进行浏览器环境检测

 建议使用IE、谷歌浏览器
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一站式服务平台的登录

点击“登录”

使用统一身份认证登录
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一站式服务平台的登录

登录后的界面

待办事务
一目了然
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我的事务
我可办理的各个业务部门提供的业务列表

需要我办理的各类任务

待办事务的处理
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待办事务的处理
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业务办理——我的任务
可查看个人申请业务的进展情况

个人各类申请进展情况的查看
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个人各类申请进展情况的查看
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已投入运行各类服务流程介绍
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学校办公室

活动/会议申报

法人证书、组织

机构代码证书、

IC卡使用申请

用印审批流程

集体外出申报

一站式服务平台各类业务简介
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人事处
因私出国境

登记

劳务派遣审批

流程

新教工入职

教职工辞聘调

离业务

探亲假

一站式服务平台各类业务简介



上海师范大学信息化办公室
Informatization Office of Shanghai Normal University

一站式服务平台各类业务简介

国际交流处

教师因公出国（境）

学生校际交流

组织部 处级干部因私证照

财务处 预开发票申请
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一站式服务平台各类业务简介

信息化办公室
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一站式服务平台各类业务简介

更多分类服务显示
• 根据各部门提供的相关服务信息统一展示

• 支持分类选择
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应用服务介绍的详细页面
• 服务具体流程、注意事项等

登录后即可
直接办理
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一站式服务平台各类业务简介

与信息门户相融合
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一站式服务平台各类业务简介

与信息门户相融合
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因私出国（境）登记
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因私出国（境）登记
申请页面中，个人基本信息不用填
写，从人事处相关数据中获取。手

机信息可修改
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大型活动/会议申报
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法人证书/组织机构代码证/IC卡使用申请
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法人证书/组织机构代码证/IC卡使用申请
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学校印章使用申请
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报备人员类型手动选择

集体外出申报
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集体外出申报
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教师因公出国（境）业务
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教师因公出国（境）业务
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教师因公出国（境）业务

需要报销的费用必须填选择单位出资，
并填写经费项目



上海师范大学信息化办公室
Information Technology Office of Shanghai Normal University

徐汇校区博文楼底楼 奉贤校区图文信息大楼8楼

我们的联系方式

统一服务电话：64321010(校内分机61010)

Email：ITOffice@shnu.edu.cn

部门网站：http://xxb.shnu.edu.cn

微信公众平台：shnu_ITSC


